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Tájékoztató
pénzügyi 
elszámolás 

elkészítéséről 
az EPER-ben

II.
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Netes pályázatok esetén a pénzügyi 
elszámolás benyújtásának lépései

• Belépés az EPER-be
• „Beadott pályázatok fül” � pályázat 

kiválasztása
• „Pénzügyi elszámolás”
• Új elszámolás létrehozása vagy a megkezdett 

módosítása
• Bizonylatok rögzítése
• Módosítás, tételáthelyezés (ha szükséges)
• Elszámolás véglegesítése
• Számlaösszesítő nyomtatása
• Dokumentumok postázása
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Pénzügyi elszámolás 
benyújtásának lépései

Belépés az EPER-be:
http://eper.esza.hu/webeper/PALY/PalyBelep.aspx
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Pénzügyi elszámolás

Számlák, bizonylatok rögzítése:
�”Beadott pályázatok” menüpont
�� Pályázat kijelölése
��� „Pénzügyi elszámolás” gomb
���� „Új elszámolás” gomb, 

amennyiben még nem vittünk fel 
bizonylatot

vagy 
„Módosít” gomb, amennyiben már 
vittünk fel bizonylatot, de nem 
véglegesítettük (ki kell jelölni a sort 
előtte)



2009.10.15. 5

Pénzügyi elszámolás

Jelen prezentációval az EPER-ben történő
bizonylatrögzítés egy egyszerűbb
változatát mutatjuk be. 

Felhívjuk a figyelmüket, hogy a
Tájékoztató a pénzügyi elszámolás
elkészítéséről az EPER-ben (2009.05.13.)
prezentációban bemutatott
bizonylatrögzítési forma is alkalmazható.
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Pénzügyi elszámolás

� „Költségvetési adatok” fül
� „BIZONYLATRÖGZÍTÉS ÉS HOZZÁRENDELÉS” gomb
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Pénzügyi elszámolás

Válasszuk a „Bizonylatrögzítés és
hozzárendelés” gombot
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Pénzügyi bizonylat típusának 
kiválasztása

Számla rögzítése:
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Pénzügyi bizonylat 
típusának kiválasztása

Kiküldetési rendelvény (Utazási és kiküldetési 
költségek) rögzítése:



2009.10.15. 10

Pénzügyi bizonylat típusának 
kiválasztása

Személyi jellegű kifizetés (bérek) rögzítése:
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Pénzügyi bizonylat 
rögzítése

A pénzügyi bizonylatra (számla, kiküldetési 
rendelvény, személyi jellegű kifizetések) 
vonatkozó valamennyi adatot ki kell tölteni 
az EPER-ben. 
Például kiküldetési rendelvény esetén:
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Költségvetési sorhoz rendelés 
(gördítsük lejjebb a csúszkát)

Ki kell választani azt a költségvetési sort, 
amelyiken a rögzített bizonylatot el szeretnénk 
számolni: (nyílra kattintás után jelenik meg)
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Támogatás terhére elszámolt összeg 
(záradékban szereplő összeg)

Ki kell tölteni a támogatásra elszámolt mezőt (a rögzített
bizonylat értékéből a támogatás terhére elszámolt összeget kell
beírni)
A többi mezőt csak akkor kell kitölteni, ha releváns.
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Szeretnénk még bizonylatot 
rögzíteni?

• Igen: akkor a „Mentés és új bizonylat”
gombot kell választanunk

• A korábbiak szerint kell eljárni (bizonylat 
típusának kiválasztása, valamennyi adat 
kitöltése, költségvetési sorhoz rendelés)
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Szeretnénk még 
bizonylatot rögzíteni?

• Nem: ha végeztünk a bizonylatok 
rögzítésével (nem szeretnénk több 
bizonylatot rögzíteni) válasszuk a 
„Mentés” gombot
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Bizonylat módosítása

�”Beadott pályázatok” menüpont
��Pályázat kijelölése
���”Pénzügyi elszámolás” gomb
����”Módosít”
�����”Költségvetési adatok” fül

������”Biz.hozzárend.módosítás” gomb
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Bizonylat módosítása

– Módosítani kívánt bizonylat kijelölése
– „Módosít” gomb
– „Pénzügyi adatok” felület
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Tételáthelyezés

� Áthelyezni kívánt bizonylat kijelölése
� „Tételáthelyezés” gomb
� „Áthelyezés” felület
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Tételáthelyezés

Válasszuk ki, hogy melyik 

költségvetési sorra 

szeretnénk áthelyezni a 
tételt, majd kattintsunk a 

mentés gombra.
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Pénzügyi elszámolás

�Ha végeztünk az 
összes, a 
támogatás 
terhére 
elszámolni 
kívánt
bizonylataink 
költségvetési 
sorokhoz 
rendelésével, 
akkor 
véglegesítsük a 
beszámolónkat a 
„Véglegesítés”
gomb 
megnyomásával
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Pénzügyi elszámolás
Számlaösszesítő nyomtatása:
Pénzügyi elszámolás oldalon
- amennyiben véglegesítettük a beszámolót nyomjuk meg 

a „Számlaösszesítő” gombot

A gomb mellett megjelenő link segítségével 
nyomtathatjuk ki az elkészült PDF formátumú
számlaösszesítőt

� Postán küldjük be az aláírt számlaösszesítőt, a számlák, 
bizonylatok záradékolt, hitelesített másolatát és az 
elszámoláshoz szükséges egyéb dokumentumok hitelesített 
másolatát
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Gyakori problémák
Bizonylatot rögzíteni az alábbi státuszban lévő pályázatokhoz
lehet:

Aláírt megkötött szerződés

Gyakori problémák:
• A beszámoló státusza megkezdett �nem az új 

elszámolás gombot kell megnyomni, hanem a módosít 
gombot!!!

• Ha egy számlához két kifizetést igazoló bizonylat van (2 
részletben egyenlítették ki a számlát) � a későbbi 
dátumú bizonylat számát kell felvinni az EPER-be.

• A TELJES támogatási összeg elszámolását alátámasztó, 
valamennyi  bizonylatot fel kell rögzíteni!

• A költségvetési sort minden esetben ellenőrizzük, hogy 
a megfelelő költségvetési sorra számoljuk el a 
bizonylatot!
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Köszönöm a figyelmet!
Technikai segítségkérés: info@nca.hu


