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ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO
NONPROFIT KFT.

Tajekoztato
pénziigyi

elszamolas
elkészitesérol
az EPER-ben




'(S Z'n Netes palyazatok esetén a pénzigyi
sitisonn o alszamolas benyujtasanak lépése;

e Belépés az EPER-be

e ,Beadott palyazatok fil” = palyazat
kivalasztasa

e ,Pénzigyi elszamolas”

e Uj elszdmolas létrehozésa vagy a megkezdett
modositasa

e Bizonylatok rogzitése

e Modositas, tételathelyezés (ha sziikséges)

e Elszamolas véglegesitése

e Szamladsszesitd nyomtatasa

e Dokumentumok postazasa




{S Z-n Pénzlgyi elszamolas

ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO

benyujtasanak Iépései

Belépés az EPER-be:

http://eper.esza.hu/webeper/PALY/PalyBelep.aspx




'[S Z-n Pénzlgyi elszamolas

ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO
NONPROFIT KFT.

Szamlak, bizonylatok régzitese:
->"Beadott palyazatok” menipont
->-> Palyazat kijeldlése

>->-> ,Pénzlgyi elszamolas” gomb

>35> ,Uj elszamolas” gomb,
amennyiben még nem vittiink fel
bizonylatot

vagy
,Modosit” gomb, amennyiben mar
vittiink fel bizon latot, de nem

veglegesitettik (Ki kell jelélni a sort
elotte




{S Z-n Pénzlgyi elszamolas

ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO
NONPROFIT KFT.

Jelen prezentacioval az EPER-ben torténo

bizonylatrogzités egy egyszeribb
valtozatat mutatjuk be.

Felhivjuk a figyelmuUket, hogy a
Tajekoztatdo a pénziigyi elszamolas
elkészitésérdl az EPER-ben (2009.05.13.)
prezentacioban bemutatott
bizonylatrégzitési forma is alkalmazhato.
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ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO
NONPROFIT KFT.

Pénzlgyi elszamolas

-> ,Koltségvetési adatok” ful

Gltségvetési adatok|

[ ksltsagueatsas

tételek egyszerre térténd kijelélase

> ,BIZONYLATROGZITES ES HOZZARENDELES” gomb

Elszamoldshoz
kivdlaszt

=]
=]

gad 00

ooodad
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KIADAS
MEW

A
Al
A
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AQ

B1
Bii
B12

B13

KIADAS TIPUSA
ANYAGHKOLTSEGEK OSSZESEN
K&ézlzemi dijak

Energia kaltsdgek

Uzemanyag kaltssgelk
Segedanyagok

Munkaruhs, véddruha ksltsdge
Szarszamek

Myomtatvany, irodas=zer
Szakkonwywvelk, =ldfizetasi dijak
Egveb anyagkslts2gek

SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

IgSnybewvett anyagjellagd
s=olgdltatdsok Ssszesan
S=zdllitds, rakodss, raktdrozds
k&ltsSgal

Bérlati dijak

Javitas, karbantartas kaltsegei

Posta. telefon &5 kommunikaciss

k&ltsegek

Oktatds, tovdbbkspzds kaltsdgal

Utz=zdsi és kikidldetdsi kaltsdgek

Egysb anyagjellegd
s=olgaltatdsok

Palyazaton
tamogataskent
tervezett

2332 000

i4 000

25 000

25 ooo

150 000
35 ooo

107 000

85 o000

Palyazaton Palyazaton
gnerdként dssresen

tervezett

105 000

o

J0O 000

340 000

285 000

325 000

80 0oo0

S50 000

120 000

tervezett

338 000

i4 00O

155 000

u}

25 o000

25 000

o

<42 o000

is 000

45 000

247 000

sa2 000

325 000

2320 000

35 o000

157 00O

205 000

Eddig
elszamolt

)

Maradwvany

338 000
i4 000
155 000
o

25 o000
25 000
o

42 o000
i1s 000
45 000
247 000
ea2 000
25 000
230 000
35 o000

157 000

205 000




{Sz-n Pénzlgyi elszamolas

ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO
NONPROFIT KFT.

Valasszuk a , Bizonylatrogzités és
hozzarendelés” gombot

IHigLEndn: jayde

D 1 Immatenilis jauak 15 000 0 5ao0 0 1 15 000 0
100 ezer Ft alatti

U & targyl eszkdzk ! ’ ’ L ! !

0 o 100 ezer Ft felatti 0 ] 0 0 ] ] ]

targyl eszkdztk

Z 055ZESEN 300000 262000 562000 2002 I 297 998 262 000

Vissza || Mentés || véglegesitis |[Bizonylat hozzarendelése| [Biz. hozzarend. midositasi Bizonylatrigaités és hozzd




_[S Z Pénzlgyi bizonylat tipusanak
\ kivalasztasa

ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO
NONPROFIT KFT.

Szamla rogzitése:
Alapadatok

|Bizonylat tipusa szamla v
Kikiildetési rendelvény
Utnyilvantartas

Személyi jellegii kifizetés

IBizonylat sorszama Zem izetes
Téritésmentes hozzajarulas

|Bizonylat kelte l:l 222

|Bizonylat teljesitésének datuma l:l sz}

INettd osszeg | D|
lifa | 0|
|Bruttd dsszeg | D|
|Fizetési mad | Idiszaki pénztar jelentés |+ |

|& pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat | |
sorszama




{S Zn Pénziligyi bizonylat

ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO t Ilp U Sa’ Nnda k kl Va’ I d SZta’ Sd

NONPROFIT KFT.

Kikiildetési rendelvény (Utazasi és kikiildetési
koltségek) rogzitése:

Alapadatok
|IBizonylat tipusa Kikiildetési rendelvény v
Kikilldetési rendelvény
Utnyilvantartas
Szamla
|Bizonylat sorszama Személyi jellegii kifizetés
Téritésmentes hozzajarulas
[végisszeq | o
|IFizetési mad | Iddiszaki pénztar jelentés |+ |
|& pénziigyi teljesitést igazold bizonylat | |
sorszama
|& pénziigyi teljesitést igazold bizonylat l:l ]
kelte
Kikiildg [~ R




.[S Zn Pénzligyi bizonylat tipusanak
\ kivalasztasa

Szemelyi jellegu kifizetés (bérek) rogzitése:

ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO
NONPROFIT KFT.

Alapadatok

|Bizonylat tipusa Személyi jellegi kifizetés |+
Kikiildetési rendelvény
Utnyilvantartas
Szamla
|Bizonylat sorszéama Személyi iellegil kifizetes

ula

[Brutts b | ]
barulék | 0|
|6sszesen | 0|
|Fizetési mad |Idﬁszaki pénztar jelentés |+ |

|a pénziigyi teljesitést igazold bizonylat | |
SO0rsZama




{S Zn Pénzlgyi bizonylat
rogzitese

A pénziigyi bizonylatra (szamla, kikiildetési

rendelvény, személyi jellegii kifizetések)

vonatkozo valamennyi adatot ki kell tolteni
az EPER-ben.

Példaul kikiildetési rendelvény esetén:

ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO
NONPROFIT KFT.

Alapadatok




.[S Zn Koltségvetési sorhoz rendelés
\ (gorditsiik lejjebb a csUszkat)

ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO
NONPROFIT KFT.

Ki kell valasztani azt a koltségvetési sort,

amelyiken a rogzitett bizonylatot el szeretnénk
szamolni: (nyilra kattintas utan jelenik meg)

|[Kdltségvetasi
sorok

Al,Kozizemi dijak

Al,Koziizemi dijak

A2,Energia kiltségek

A3,Uzemanyag kiltségek

A4, Fenntartasi- és iizemeltetési anyagok

A5,Munkaruha, védiruha, védifelszerelés kiltsége

A6,Nyomtatvany, irodaszer

A7 .Egyéb anyagkiltségek

Onerire elsza C1,Hatdsaani, inazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek
CZ2,Bankkiltségek

C3,Biztositasi dijak

C4,Hirdetési, és reklamkaltségek

C5,Kinyvelési, bérszamfejtési, konyvvizsgaldi, igyvédi, munkavédelmi és egyéb szakértdi dijak

C6,Honlap fenntartas kiltségei

D1,Munkavallalok bruttd bére

D2,Megbizdsos jogviszonyban allok bruttd meagbizasi dija

. . D3,0sztdndijas foglalkoztatottak dsztindija

Onerdre tervzing alkalmi munkavallaldi kibnyvvel foglalkoztatottak bére

G1,Immaterialis javak

G2,100 ezer Ft alatti targyi eszkozok

; ; 3,100 ezer Ft feletti taroyi eszkizik
Tamogatasra eddig elsZzamolt [0

Tamogatisra g

Tamogatisra {

Onerdre eddig elszamolt o |

Tamogatdsra még elszamolandd |D |

Onerdre még elszamolandd |D |




-(S Z.n Tamogatas terhere elszamolt 6sszeg
ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO (Zéradékban Szel‘ep|6 C')SSZGQ)

NONPROFIT KFT.

Ki kell tolteni a tamogatasra elszamolt mezot (a rogzitett
bizonylat értékébol a tamogatas terhére elszamolt 6sszeget kell

::‘::::ég“e‘jéﬂ G2,100 ezer Ft alath targyi eszkizik b
Tamogatasra elszamol | |
Onerire elszimol | |
Tamogatasra tervezett | 100000 |
Onerore tervzett | u} |
Tamogatasra eddig elszamolt |EI |
Onerire eddig elszimolt |D |
Timogatisra még elszimolandd | 100000 |
Onerire még elszimolandd |D |
Bizonylaton elszimolt |D |
Bizonylaton még elszamolhatd |EI |




-[S Zn Szeretnénk még bizonylatot
\ rogziteni?

ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO
NONPROFIT KFT.

e Igen: akkor a,Mentés és Uj bizonylat”
gombot kell valasztanunk
e A korabbiak szerint kell eljarni (bizonylat

tipusanak kivalasztasa, valamennyi adat
kitoltése, koltségvetesi sorhoz rendelés)

Megse ][ Mentés ]I Mentés és j bizonylat ||[Mentés és ij ijsszerendelé]




{S Zn Szeretnénk még
ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO b I ZO n y | a tOt ro g Z Ilte n I ?

NONPROFIT KFT.

e Nem: ha veégeztiink a bizonylatok
rogzitésevel (nem szeretnénk tobb
bizonylatot rogziteni) valasszuk a
,Mentés” gombot

Mégse Mentés Mentés és Gj bizonylat ][Mentés 8s (j dsszeren

delé)




{S Z-n Bizonylat modositasa

ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO
NONPROFIT KFT.

pw > "Beadott palyazatok” mendpont
[ > ->Palyazat kijeldlése
@ > ->->"Pénzigyi elszamolds” gomb



{S Z-n Bizonylat modositasa

ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO
NONPROFIT KFT.

- Modositani kivant bizonylat kijelolése
- ,Modosit” gomb
- ,Pénziigyi adatok” feliilet

A =8 % | | | | | |

ot . ot . . R o o )

I:l Tious Kuliseg'vf_-_tesl SO Kulisegvet:asl s0r BIZDI‘I'!I"EIt Szallitd i szallits adésrama Bizonylat kelte
Apus azonositoja meqnevezrése SOPSZama meqnevezrése

I:l Szamla Al Edzidzemi dijak 123456 12336555 2009, 06,02,
Szamla BZ Bérleti dijak 123456 12336555 2009,06,02,

Yissza ] [ Madosit [ Tételathelyezés ] [ ToHés ]




UL

ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO
NONPROFIT KFT.

Tetelathelyezeés

> Athelyezni kivant bizonylat kijel6lése
> ~Tételathelyezés” gomb
# 4 > ,Athelyezés” feliilet

. Kiltsegvetési sor Kiéltségvetési sor Bizonylat Szallite T _ . Tamogatas
Tipus s - . I - Szallitd adészama Bizonylat kelte n .
azonositdja megnevezéasea sorszama megnevezassa terhére elszamaolt
Sz3mlz AT TR, 557712345 Teszt Bt 1234567830 2008.04.02. 43 000
irodaszer
Szamla A EspEs 557712345 Teszt Bt 1234567890 2008.04.02 30 000
anyagkdltségek
Vissza ] [ Madasit [ Tetelathelyezés ] [ Tirlas ]



{S Zﬂ Tételathelyezés

ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO
NONPROFIT KFT.

Athelyezés

A palyazat lehetséges kiltségvetési 3
tételei ;
LY

Rajta A2 Tetelen

keretdsszege eddig Tetel |A4 . VEHEIE N UEHEIE eddig
: Lt/tamogatas tervezett/onerd tervezett -
elszamolt AS

dsszesen
khjiz 12 0o ] BS AT 0 ] 0 ] ]

Tetel- Tetel-
tamogatas dnerd

Bizonylat
Sorszama

Mégse Il Mentés B2

e Valasszuk ki, hogy melyik
3 kOltségvetési sorra

o szeretnénk athelyezni a

E3 tételt, majd kattintsunk a
ES mentés gombra.




{S Z-n Pénzlgyi elszamolas

ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO
NONPROFIT KFT.

~>Ha veégeztiink az
O SSzZze S a [ kaltségvetéstitelek agyszerme tirténd kijelilése

——ee |
t t Kiltsegvetési adatok]
ta ngglga as Elezdmaldchor KIADAS L Falyazaton Palyazaton Palyazaton Eddig
Isz: L - ke Snerbks - d

er ere [ NEV KIADAS TIPUSA E:EDEEZE?S ent Een:r?zei?t EESFS\:fZEEZS:tI: el Smolt Maradvany
elszamolni A i oo o
kivant o et : : -k

H H jarulékok
bizonylataink vy Bl el i i Se—

terheld jarulekok

koltsegvetesi e o o
sorokhoz R T—— . D —
rendelésével, . ' . P
akkor , . . o o
veglegesitsik a : . . B
beszadmolonkat : : . o |o
~Véglegesités” 0 0 0 o o

om B2 21 gelmiae 1 200 000 448 000 1748000 0O 1 748 000
kiadasck
n‘]eg nyorr]asaval B20 Szalldskaltség 0 o 0 0 o
B21 Etkazdsi koltsdg 280 000 0 280 000 o 280 000
B2z Utazdsi koltségele 0 0 0 0 o

Vissza ] [ Mentés ] [ Vaglegesités ] [ Bizonylat hozzarendelése ] [ Biz. hozzarend. maédositasa ]




{S Z-n Pénzlgyi elszamolas

ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO
NNPROFTIISZamlaosszesito nyomtatasa:

Pénzligyi elszamolas oldalon

- amennyiben veglegesitettilk a beszamolét nyomjuk meg
™ a ,Szamladsszesitd” gombot

Se

| RERE | I I I I I I

A Pénziigyi e Szrakmai 5z
I Mﬂw, EPER azonosito ESZA iktatoszam  elszamolas p—ale‘?h. Bl’EEI‘kEZES beszamo lc EPER be
I szakasz sorszidma ce . aronosi L] dituma Fevars

stitusza 2 0 —/i— = = azonosi toja ikd

= i HPI-Z00%-175204 2534%4-001/200% Véglegesitett MCA-kM-08-0891 2009, 10, 19,
I [ Yissza ] [ Megtekint ] [ Uj elszamolis ] [ mMadosit
I[ Bizonylatok listsja ] ( Szimlagsszesits | Szamladsszasitd letdltése nyomtatasra
]

A gomb mellett megjelenod link segitségével
nyomtathatjuk ki az elkészllt PDF formatumu
szamladsszesitot

- Postan kildjik be az aldirt szamladsszesitot, a szamlak,
bizonylatok zaradékolt, hitelesitett masolatat és az

elszamolashoz sziikséges egyéb dokumentumok hitelesitett
masolatat



L
‘(SZ-“ Gyakori problémak

ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO

NONPROFIT KFT.

Bizonylatot régziteni az alabbi statuszban lévo palyazatokhoz
lehet:
Alairt megkotott szerzodés

Gyakori problemak:

e A beszamolo statusza megkezdett >nemaz uj =
elszamolas gombot kell megnyomni, hanem a modosit
gombot!!!

. Ha egy szamlahoz két kifizetést igazolo bizonylat van (2
reszletben egyenlitettek ki a szamlat) - a kesobbi
datumu bizonylat szamat kell felvinni az EPER-be.

e A TELJES tamogatasi 6sszeg elszamolasat alatamaszto,
valamennyi bizonylatot fel kell rogziteni!

e A koltsegvetesi sort minden esetben ellenorizzik, hogy
a megfelelo koltsegvetési sorra szamoljuk el a
bizonylatot!
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ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO
NONPROFIT KFT.

Koszonom a figyelmet!
Technikai segitségkérés: info@nca.hu




